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Praktijkdag Notuleren 

Doelgroep De Praktijkdag Notuleren is geschikt voor iedereen die onder professionele begeleiding veel wil oefenen met 
het notuleren van vergaderingen. 'Notuleren leer je vooral door het veel te doen' wordt vaak gezegd.  
En inderdaad: oefening baart kunst! De Praktijkdagen Notuleren zijn gebaseerd op deze gedachte. 

De Praktijkdag Notuleren is geschikt voor iedereen die minimaal een jaar ervaring heeft met het notuleren. 

Geruime tijd niet genotuleerd? Onzeker over je eigen notuleerkwaliteiten? Wel een cursus gehad maar nog 
geen notuleerervaring? Wil je meer oefenen voordat je in het echt moet gaan notuleren? Dan is de 
Praktijkdag Notuleren zeker een stap in de goede richting. 

Leerdoelen Het oefenen staat centraal tijdens deze Praktijkdagen. Dat betekent dat er vooral veel wordt geoefend.  
Oefenen met luisteren, oefenen met formuleren, oefenen om correct te schrijven. 

Resultaten Veel ervaring met het notuleren van verschillende soorten vergaderingen. Uitwisseling van tips en trucs, en 
beantwoording van al je notuleervragen door een professionele begeleider. 

Werkvorm Aan de hand van verschillende soorten oefeningen komen zaken aan de orde als: kort en bondig formuleren, 
spreektaal/schrijftaal, neutraal en diplomatiek schrijven, correct Nederlands schrijven. Tijdens de praktijkdag 
worden diverse vergaderingen genotuleerd. 

De gemaakte oefeningen worden steeds gezamenlijk besproken. De cursist krijgt feedback op de gemaakte 
oefeningen. 

Ook het onderling uitwisselen van ervaringen, tips en trucs is een belangrijk element van de Praktijkdag.  
We leren mét elkaar, maar ook ván elkaar! 

De professionele begeleider levert geschikt oefenmateriaal aan en geeft de cursisten feedback op de gemaakte 
oefeningen. Voor het stellen van vragen is er alle gelegenheid. 

Duur De cursus duurt één dag en duurt van 9:30 – 16:30 uur. 

Cursuslocaties Amsterdam, Arnhem, Breda, Den Haag, Eindhoven, Maastricht, Rotterdam en Utrecht. 

Kosten  € 440,- vrijgesteld van btw. Inclusief lesmateriaal en arrangement. 

Certificaat De deelnemers ontvangen het certificaat 'Praktijkdagen Notuleren'. 

Vooropleiding Minimaal één jaar ervaring met notuleren. De basiskennis van het notuleren wordt bekend verondersteld. 

Inschrijven Via www.notuleren.nl/cursussen. 

 


