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Deze notuleercursus is geschikt voor iedereen die ervaring heeft met notuleren en dit efficiénter wil gaan doen.
Notuleren met de laptop bespaart veel tijd. Bovendien is deze werkwijze voor de notulist veel prettiger
(vergeleken met handmatig notuleren).

De cursist leert hoe je bij het notuleren optimaal gebruik kunt maken van de mogelijkheden die een laptop
biedt. Zo kun je al tijdens de vergadering een groot deel van het definitieve verslag schrijven met behulp van het
Methodisch Notuleren en het toepassen van de Notuleermatrix. De cursist leert ook welke specifieke
voorbereiding van een vergadering hiervoor nodig is. De cursist doet tijdens de cursus de nodige ervaring op
met het notuleren met de laptop en leert het toepassen van het notuleersjabloon.

Na de cursus is men in staat om met behulp van de laptop te notuleren. De cursist heeft geleerd om methodisch
te notuleren en kan de Notuleermatrix toepassen. Hierdoor kan de cursist al tijdens de vergadering het grootste
deel van het verslag op de laptop maken. Hiermee wordt tijdwinst geboekt.

De notuleercursus begint met een korte herhaling van de grondbeginselen van het Methodisch Notuleren.

De cursus is praktijkgericht: de deelnemers oefenen herhaaldelijk in het notuleren met de laptop aan de hand
van gerichte opdrachten (luisteren, formuleren en schrijven).

In de notuleercursus wordt gebruik gemaakt van een speciaal notuleersjabloon. Daarnaast is er aandacht voor
specifieke functies van Word die juist voor de notuleertaak erg handig zijn.

Belangrijk: tijdens de cursus gebruikt de cursist de eigen laptop en brengt deze mee naar de cursus! De laptop
moet minimaal beschikken over Windows en Word om het notuleersjabloon te kunnen gebruiken. De cursus is
geschikt voor Windows 7 en Word 2010 maar ook voor oudere versies van Windows en Word (97-2003).

De cursus duurt één dag en duurt van 9:30 — 16:30 uur.

Amsterdam, Arnhem, Breda, Den Haag, Eindhoven, Groningen, Maastricht, Rotterdam, Utrecht en Zwolle.
€ 440,- vrijgesteld van btw. Inclusief lesmateriaal en arrangement.

De deelnemers ontvangen het certificaat 'Notuleren met de Laptop'.

e Methodisch Notuleren

e Notuleren in het Engels

Via www.notuleren.nl/cursussen.
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